生体調節研究所共通機器使用申請書（ 新規 ・ 継続 ）
令和　　　年　　月　　日

生体調節研究所長　殿

以下の通り共通機器の使用を申し込みます。使用に当たり、定められた規則に従い、使用記録ノートに記載し、取り扱いにおいて明らかな過失があった際には、修理費用を負担致します。

１．申請者：  　　                                                   　   
所属・職名：                                                       　 
内線：        　                   FAX:    　                         
メールアドレス:                              　　                     

２．研究責任者：（署名）　　　　　　　　　　　　　　　      　印
※費用支払いの責任者のお名前を記入して下さい。

３．使用機器名:                                  　　                     
機器所在場所(部屋番号)：                         　　                 
使用期間：令和　　年　　月　　日　〜　令和　　年　　月　　日
(年度毎の更新が必要です。)

４．申請者が学部生・大学院生の場合は、使用時に教員が立ち合い、使用に習熟するまで責任をもって指導いたします。指導責任者：　　　　　　　　　　　　　　　印

※以下は生体調節研究所で記入します。
確認：機器管理責任者　令和　　年　　月　　日（署名）　　　　　　　　　　　           
                           　　　　　
　　　機械委員長　　　令和　　年　　月　　日（署名）　　　　　　　　　　　　         

    
	＊許可年月日
	令和　　年　　月　　日




○使用申請書等の作成要領
・生体調節研究所共通機器使用申請書（新規・継続）と表記があるので、新規あるいは継続のどちらか該当する方を○で囲んでください。
・学生にあっては、「１．」の所属・職名の箇所には在籍先及び学年を記入してください。
・使用申請書の「１．」～「３．」を記入して、この書類に基づいて機器管理責任者及び機械委員長に対して事前に使用の相談をしていただき、確認の署名及び日付を記入してもらい、生体調節研究所事務部へ提出願います。
・機器の使用に関して、夜間・休日の利用が必要である場合は、別紙「生体調節研究所入館許可申請書」も併せて生体調節研究所事務部へ提出願います。
　なお、添付書類として、職員証あるいは学生証の表面・裏面のコピーをお願いします。
・本申請が新規で、申請者が学部生・大学院生の場合は、表面の「４．」の項目の記入が必要となります。また、指導責任者は申請者と共に機器管理責任者に面会し、許可を得てください。


· 共通機器に関しての一般的な問い合わせは、機械委員長へお願いします。
個々の機器については機器管理責任者へお願いします。

	生体調節研究所機械委員長
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